@BIOTHRUST

Assistent:in der Geschéaftsfihrung (W/M/X)

Teilzeit (20h)

Wir sind BioThrust. Mithilfe unserer Technologie kdnnen Zelltherapien erstmalig im
groBen MaBstab hergestellt werden. Die “kUnstliche Lunge” in unserem Bioreaktor
ermaoglicht dabei eine schonende und effiziente Zellkultivierung. Wir sind Enabler fur
die kostenglnstige Herstellung spannender und innovativer Therapien auf Stammzel-

lenbasis.

Wir suchen Pioneers, die mit uns diese Technologie erschlieBen wollen und keine

Furcht vor Herausforderungen haben. Gemeinsam fur unsere Vision:

Stem cell Therapies for everybody!

Deine Verantwortlichkeiten

- Du unterstitzst bei der Buchhaltung. Dies umfangt die
Priufung, Erfassung und Bearbeitung von
Eingangsrechnungen sowie die Vorbereitung von
Zahlungslaufen.

- Du verantwortest die Vorbereitung der monatlichen
Buchhaltungsunterlagen fur den Steuerberater und
unterstdtzt die Erstellung von Finanzauswertungen.

- Du bereitest Zahlungsabrufe fur staatliche Fordermittel
vor.

- Du wirkst an allgemeinen Verwaltungstatigkeiten wie
Terminkoordination, Beschaffung von BlUromaterialien,
Gasteempfang, oder Reiseplanungen und -abrechnungen
mit.

- Du gestaltest eine inspirierende Arbeitskultur, organisierst
Teamevents und unterstUtzt beim Onboarding neuer
Mitarbeitenden.

What we offer

Impact: Deine Arbeit beeinflusst die Kommmerzialisierung
biopharmazeutischer Spitzenforschung.

Entwicklung: Du lernst mehr Gber eine faszinierende
Zukunftsbranche, tbernimmst 100% Verantwortung fur
deine Aufgaben und gestaltest aktiv skalierbare
Geschaftsprozesse mit.

Dynamische Start-up-Atmosphére: Das bedeutet:
schnelle Kommunikations- und Entscheidungswege,
flache Hierarchien, ein talentiertes und motiviertes Team.
Wachse mit uns!

Dein Profil

- Du hast eine abgeschlossene Ausbildung oder
ein Studium im Bereich BWL und verfugst Uber
>2 Jahre Arbeitserfahrung in der Buchhaltung
oder Teamassistenz.

- Dank relevanter Arbeitserfahrung gehst du sicher
mit MS-Office-Anwendungen um.

- Du bist ein kooperatives und kommunikatives
Teammitglied mit einer proaktiven und
strukturierten Arbeitsweise sowie einem hohen
Maf an Eigenverantwortung und Motivation.

- Du verfligst Uber gute Deutsch- und
Englischkenntnisse.

Umfeld: Wir fordern Wissens- und Erfahrungstransfer
und wertschatzen geistige Flexibilitat, unkonventionelle
Losungsansatze und Weiterentwicklung — persoénlich und
auch als Unternehmen.

Arbeitszeiten: Flexible Arbeitszeiten erméglichen dir, den
Job praktisch im Alltag zu integrieren.

Technologie Passion: Wir entwickeln neue Technologien
- werde Teil des Teams der biopharmazeutischen Next-
Gen Production Platform. Nerds welcome!

Klingt das spannend? Wir freuen uns auf deine Bewerbung an job@biothrust.de

BioThrust GmbH
PauwelsstraBe 17
52074 Aachen
Germany

E-Mail: job@biothrust.de
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